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赛轮集团股份有限公司 

内幕信息知情人登记管理制度 

 

第一章  总  则 

第一条  为了规范赛轮集团股份有限公司（以下简称“公司”）内幕信息的

管理，加强内幕信息保密工作，有效防范和打击内幕交易等证券违法违规行为，

根据《中华人民共和国证券法》（以下简称《证券法》）、《上市公司信息披露

管理办法》《上市公司监管指引第 5 号—上市公司内幕信息知情人登记管理制

度》《上海证券交易所股票上市规则》《上海证券交易所上市公司自律监管指引

第 2号—信息披露事务管理》（以下简称《自律监管指引第 2号》）等法律法规、

规范性文件的有关规定，制定本制度。 

第二条  本制度适用于公司及公司各职能部门、控股子公司及公司能够对

其实施重大影响的参股公司。 

第三条  董事会是公司内幕信息的管理机构，应当保证内幕信息知情人档

案的真实、准确和完整，并按照《自律监管指引第 2号》要求报送。董事长为主

要责任人，董事会秘书负责办理公司内幕信息知情人的报送事宜。 

第四条  董事会授权公司资本运营中心协助董事会秘书负责具体的内幕信

息知情人登记报备等日常管理工作。 

第五条  公司董事、高级管理人员及公司各职能部门、控股子公司及公司能

够对其实施重大影响的参股公司都应做好内幕信息保密工作，积极配合董事会秘

书做好内幕信息知情人登记报备工作。在内幕信息依法披露前，不得公开或者泄

露该信息，不得利用内幕信息买卖公司股票及其衍生品种，不得进行内幕交易或

配合他人操作股票交易价格。 

 

第二章  内幕信息的定义及范围 

第六条  本制度所称内幕信息，是指《证券法》所规定的，涉及公司的经营、

财务或者对公司股票及其衍生品种交易的市场价格有重大影响的尚未公开的信

息。尚未公开是指公司尚未在上海证券交易所网站及指定的信息披露媒体正式披

露的信息。 
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第七条  内幕信息的范围包括但不限于： 

（一）发生可能对公司、股票交易价格产生较大影响的重大事件，包括： 

    1、公司的经营方!和经营范围的重大"#$ 

    2、公司的重大%资行为，公司在一&内'买、()重大资产*+公司资产

总,-./三0，或者公司营1用主要资产的23、43、()或者报5一6*

+该资产的-./三0$ 

    7、公司89重要合:、;<重大=保或者>事关?交易，可能对公司的资

产、负@、权A和经营BC产生重要影响$ 

    D、公司发生重大@务和未能EFGH重大@务的违I情J$ 

    5、公司发生重大KL或者重大LM$ 

    N、公司生产经营的O部条件发生的重大"#$ 

    P、公司的董事、总Q发生"R，董事长或者总QS法T行职责$ 

    U、V有公司-./五以上股份的股W或者实X控制人V有股份或者控制公

司的情J发生较大"#，公司的实X控制人及其控制的其他Y1>事Z公司[:

或者[\1务的情J发生较大"#$ 

    ]、公司.配股利、^资的_`，公司股权a构的重要"#，公司b资、合

并、.9、cd及efg产的h定，或者依法进ig产jk、l责m关n$ 

    1o、涉及公司的重大pq、rQ，股W会、董事会hsl依法tu或者vw

S效$ 

    11、公司涉xyzl依法9案{|，公司的控股股W、实X控制人、董事、

高级管理人员涉xyzl依法}~强制�施$ 

    12、国务Ä证券监Å管理机构规定的其他事Ç。 

    公司的控股股W或者实X控制人对重大事件的发生、进É产生较大影响的，

应当及ÑÖ其知Ü的有关情J书áw知公司，并配合公司T行信息披露义务。 

   （二）发生可能对上市交易公司@券的交易价格产生较大影响的重大事件，

包括： 

    1、公司股权a构或者生产经营àJ发生重大"#$ 

    2、公司@券信用â级发生"#$ 

    7、公司重大资产23、43、()、äã、报5$ 
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    D、公司发生未能EFGH@务的情J$ 

    5、公司å^çé或者对O;<=保*+上&èê资产的-./二0$ 

    N、公司ëí@权或者财产*+上&èê资产的-./0$ 

    P、公司发生*+上&èê资产-./0的重大LM$ 

    U、公司.配股利，作(b资、合并、.9、cd及efg产的h定，或者

依法进ig产jk、l责m关n$ 

    ]、涉及公司的重大pq、rQ$ 

    1o、公司涉xyzl依法9案{|，公司的控股股W、实X控制人、董事、

高级管理人员涉xyzl依法}~强制�施$ 

    11、国务Ä证券监Å管理机构规定的其他事Ç。 

 

第三章  内幕信息知情人及其范围 

第ì条  本制度所指内幕信息知情人是指公司内幕信息公开前能îï或者

ñïó~内幕信息的人员。公司内幕信息知情人在内幕信息公开前负有保密义务。 

第ò条  内幕信息知情人的范围包括但不限于：  

（一）公司及其董事、高级管理人员$ 

  （二）V有公司-./五以上股份的股W及其董事、高级管理人员，公司的实

X控制人及其董事、高级管理人员$ 

  （三）发行人控股或者实X控制的公司及其董事、高级管理人员$ 

  （四）ô于所任公司职务或者öZ公司1务õú可以ó~公司有关内幕信息的

人员$ 

  （五）公司ù'人或者重大资产交易方及其控股股W、实X控制人、董事、高

级管理人员$ 

  （六）ö职务、工作可以ó~内幕信息的证券交易场所、证券公司、证券登记

aû机构、证券ü务机构的有关人员$ 

  （七）ö职责、工作可以ó~内幕信息的证券监Å管理机构工作人员$ 

  （ì）ö法定职责对证券的发行、交易或者对公司及其ù'、重大资产交易进

行管理可以ó~内幕信息的有关主管部门、监管机构的工作人员$ 

  （ò）国务Ä证券监Å管理机构规定的可以ó~内幕信息的其他人员。 
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第四章  内幕信息知情人登记Z报送 

第0条  在内幕信息依法公开披露前，公司应 格按照本制度规定¡¢内

幕信息知情人档案，内幕信息知情人档案应当包括： 

（一）£¤或¤称、¥份证件号¦或§一¨会信用©¦$ 

（二）所在ª«、部门，职务或¬«（­有），?®¯°，Z上市公司的关

®$ 

（三）知Ü内幕信息Ññ、方式、±²$ 

（四）内幕信息的内³Z所´µ¶$ 

（五）登记Ññ、登记人等其他信息。 

前é规定的知Ü内幕信息Ññ是指内幕信息知情人知Ü或应当知Ü内幕信

息的第一Ññ。 

前é规定的知Ü内幕信息方式，包括但不限于会·、̄ °、̧ 真、书á报w、

¯子¹件等。内幕信息所´µ¶，包括ºs»`，¼证½¾，合:89，公司内

部的报w、¸¿、À制、hs等。 

第0一条  内幕信息知情人应自óÜ内幕信息/日Á¡¢内幕信息知情人

档案，董事会秘书有权要求内幕信息知情人;<或ÂÃ其他有关信息。 

第0二条  公司的股W、实X控制人及其关?方ÄÅ、发Á涉及公司的重大

事Ç，以及发生对公司股价有重大影响的其他事ÇÑ，应当及Ñ¡¢内幕信息知

情人档案。 

证券公司、证券ü务机构、律Æ事务所等中Ç机构ïÈ公司ÉÊ>事证券ü

务1务，该ÈÊ事Ç对公司股价有重大影响的，应当及Ñ¡¢内幕信息知情人档

案。 

ù'人、重大资产重Ë交易对方以及涉及公司并对公司证券交易价格有重大

影响事Ç的其他发Á方，应当及Ñ¡¢内幕信息知情人档案。 

上市公司应当做好其所知Ü的内幕信息ÌäÍÎ的内幕信息知情人的登记，

并做好第一éÏ第三é涉及各方内幕信息知情人档案的Ð总。上Ñ主体应当保证

内幕信息知情人档案的真实、准确和完整，根据事Ç进jÖ内幕信息知情人档案

.µ¶送Ò本公司，完整的内幕信息知情人档案的送ÒÑñ不得Ó于内幕信息公
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开披露的Ññ。内幕信息知情人档案应当按照规定要求进行¡¢，并ô内幕信息

知情人进行确Ô。 

第0三条  行Õ管理部门人员ïÖG公司内幕信息的，应当按照[关行Õ

部门的要求做好登记工作。 

公司在披露前按照[关法律法规Õ×要求Ø经常性Ù[关行Õ管理部门报

送信息的，在报送部门、内³等未发生重大"#的情J下，可Ö其Ú为:一内幕

信息事Ç，在:一ÛÜ格中登记行Õ管理部门的¤称，并VÝ登记报送信息的Ñ

ñ。Þ上Ñ情JO，内幕信息Ìä涉及G行Õ管理部门Ñ，公司应当按照一事一

记的方式在内幕信息知情人档案中登记行Õ管理部门的¤称、ïÖ内幕信息的ß

ö以及知Ü内幕信息的Ññ。 

第0四条  公司发生下à事Ç的，应当按照《自律监管指引第 2号》的规定

报送内幕信息知情人档案信息： 

（一）重大资产重Ë$  

（二）高áâ送ä股份$ 

（三）ãä实X控制人或第一大股W发生"å的权A"R$ 

（四）要Iù'$ 

（五）发行证券$ 

（六）合并、.9、.æ上市$ 

（七）ç'股份$ 

（ì）中国证监会和上海证券交易所要求的其他可能对公司股票及其衍生品

种的市场价格有重大影响的事Ç。 

第0五条  公司应当按照《证券法》所规定的内幕信息知情人范围，根据内

幕信息的实Xèd情J，真实、准确、完整±¡¢内幕信息知情人档案并Ù上海

证券交易所报送。公司­发生第0四条所à事Ç的，报送的内幕信息知情人Ïé

包括下à人员： 

（一）公司及其董事、高级管理人员$ 

（二）公司控股股W、第一大股W、实X控制人，及其董事、高级管理人员

（­有）$ 

（三）公司ù'人或者重大资产交易方及其控股股W、实X控制人、董事、
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高级管理人员（­有）$ 

（四）[关事Ç的;案股W及其董事、高级管理人员（­有）$ 

（五）为该事Ç;<ü务以及参Z本6方案的½¾、制定、¼证等各ÍÎ的

[关ê1机构及其法定©Ü人和经办人（­有）$ 

（六）ïù+公司报送信息的行Õ管理部门及其经办人员（­有）$ 

（七）前Ñ（一）Ï（六）Ç规定的自ë人的配ì、子í和îï$ 

（ì）其他ð+îï或ñï方式知Ü内幕信息的人员及其配ì、子í和îï。 

第0六条  公司发生ù'、重大资产重Ë、发行证券、合并、.9、.æ上

市、ç'股份等重大事Ç，Þ¡¢内幕信息知情人档案O，ñ应当制作重大事Ç

进j备òó。 

重大事Ç进j备òó应当真实、准确、完整±记ô重大事Ç的õ一具体ÍÎ

和进É情J，包括方案¼证、ïö·÷、øB[关ùÙ、作([关hs、úû[

关协s、T行报üýÝ等事Ç的Ññ、±²、参Z机构和人员等。 

第0七条  公司应当在内幕信息þ6依法公开披露ÿ五个交易日内，ð+

上海证券交易所上市公司信息披露¯子#®§;交内幕信息知情人档案和重大

事Ç进j备òó。 

公司披露重大事Çÿ，[关事Ç发生重大"#的，应当及ÑÂÃ报送内幕信

息知情人档案及重大事Ç进j备òó。 

第0ì条  公司在报送内幕信息知情人档案和重大事Ç进j备òóÑ应当

(具书á承诺，保证所¡报内幕信息知情人信息及内³的真实、准确、完整，并

Ù全部内幕信息知情人ð报了有关法律法规对内幕信息知情人的[关规定。 

董事长Z董事会秘书应当在上Ñ规定的书á承诺上úû确Ôù见。 

第0ò条  公司»`重大资产重Ë（包括发行股份'买资产）,应当于þ6

披露重Ë事ÇÑÙ上海证券交易所报送内幕信息知情人档案。þ6披露重Ë事Ç

是指þ6披露»`重Ë、披露重Ë预案或披露重Ë报w书的孰早Ñ²。 

公司þ6披露重Ë事ÇÏ披露重Ë报w书Hñ重Ë方案重大{整、终止重Ë

的，或者þ6披露重Ë事Ç未披露标的资产主要财务指标、预估值、拟定价等重

要要素的，应当于披露重Ë方案重大"#或披露重要要素ÑÂÃ;交内幕信息知

情人档案。 
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公司þ6披露重Ë事Çÿ股票交易异常波R的，上海证券交易所可以Ú情J

要求上市公司åå内幕信息知情人档案。 

第二0条  内幕信息知情人登记备案的jk： 

（一）内幕信息发生Ñ，知晓该信息的知情人应第一Ññw知董事会秘书。

董事会秘书应及Ñw知[关知情人各Ç保密事Ç和责任，并依据各Ç法规制度控

制内幕信息¸¿和知情的范围$ 

（二）董事会秘书应第一ÑñË织[关内幕信息知情人¡¢《上市公司内幕

信息知情人登记Ü》并及Ñ对内幕信息加以核实，以确保所¡¢内³的真实性、

准确性$ 

（三）董事会秘书核实S误ÿ，按照规定Ù上海证券交易所进行报备。 

第二0一条  内幕信息知情人档案和重大事Ç进j备òó自记ó（含ÂÃ

完善）/日ÁÏé保存0&。 

 

第五章  内幕信息知情人保密管理 

第二0二条  公司各职能部门、子公司在涉及内幕信息Ñ，应 格按照本制

度执行，úû《内幕信息知情人保密协s》，报公司董事会备案。 

第二0三条  内幕信息知情人在内幕信息公开前负有保密义务。有机会ó

~内幕信息的内幕人员不得Ù他人泄露内幕信息内³、不得利用内幕信息为本人、

亲属或他人谋利，不得利用内幕信息进行内幕交易或建s他人利用内幕信息进行

交易。 

第二0四条  公司及董事、高级管理人员及[关内幕信息知情人在内幕信

息公开/前应}~必要的�施，在内幕信息公开披露前Ö该信息的知情人控制在

最小范围内。 

第二0五条  内幕信息依法披露前，内幕信息知情人应该妥善保管ô有内

幕信息的文件、磁盘、ó音带、会s记ó、hs等资料。 

第二0六条  公司控股股W及实X控制人在讨¼涉及可能对公司股票价格

产生重大影响的事ÇÑ，应Ö信息知情范围控制G最小。­C该事Ç已在市场上

Ì¸并使公司股票价格产生异RÑ，公司控股股W及实X控制人应9即w知公司，

以便公司及Ñ予以澄E。 
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第二0七条  公司Ù控股股W、实X控制人以O的其他人员/ª«;<未公

开信息的，应在;</前经董事会秘书´备案，并及Ñ进行[关登记。 

第二0ì条  内幕信息依法公开披露前，公司的控股股W、实X控制人不得

滥用股W权利或支配±«，要求公司及其董事、高级管理人员Ù其;<内幕信息。 

第二0ò条  公司董事审s和Üh非公开信息Ñ，应Ô真T行职责，关?方

董事应ç避Üh。对大股W、实X控制人没有合理理ô要求公司;<未公开信息

的，董事会应予以拒绝。 

第三0条  公司应加强对内幕信息知情人员的教育培训，确保内幕信息知

情人员明确自¥的义务和法律责任，Å促有关人员 格T行信息保密职责，坚h

杜绝内幕交易。 

 

第六章  责任追Å 

第三0一条  公司根据中国证监会、上海证券交易所的规定，对内幕信息知

情人买卖本公司股票及其衍生品种的情J进行自|。发现内幕信息知情人进行内

幕交易、泄露内幕信息或者建s他人利用内幕信息进行交易的，给公司造B 重

影响或LM的，ô公司董事会进行核实并依据其内幕信息知情人登记管理制度对

[关人员进行责任追Å，并在两个工作日内Ö有关情J及´理aC报送公司注册

±中国证监会派(机构和上海证券交易所备案。 

第三0二条  V有公司-./五以上股份的股W、实X控制人，若违反本规

定擅自泄露公司信息，给公司造BLM的，公司保留追Å其责任的权利。 

第三0三条  为公司重大Ç目制作、(具证券发行保荐书、审_报w、资产

â估报w、法律ù见书、财务顾问报w、资信â级报w等êÇ文件的保荐人、证

券ü务机构及其有关人员，参Z公司重大Ç目的½¾、×`、¼证等各ÍÎ的[

关ª«及有关人员，违反本规定擅自泄露信息，公司董事会Ú情Î轻重，可以c

Þ中Çü务机构合:，报送有关行1协会或管理部门´理，给公司造BLM的，

公司保留追Å其责任的权利。 

第三0四条  内幕信息知情人违反国家有关法律、法规及本制度规定，利用

内幕信息操作股价，给公司造B重大LM，应承=行Õ责任或刑事责任的，公司

Ö责任人交ô行Õ机关或司法机关´理。 



 9 

 

第七章  附  则 

第三0五条  本制度未尽事宜，依照国家有关法律法规、监管机构和上海证

券交易所的有关规定以及《公司章j》执行。 

第三0六条  本制度自董事会审sð+/日Á生效并实施。 

第三0七条  本制度ô董事会负责c释Z修8。 

 

 

  赛轮集团股份有限公司董事会 

                              2o25 & 12月 1] 日 

 

 

 


